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MEMORANDO DE ENTENDIMENTO — QUALIFICAGAO DE CLUBE

FUNDACAO ROTARIA - ANO ROTARIO 2020-21

Qualificacédo de clube

Responsabilidades dos dirigentes de clube
Plano de gerenciamento financeiro
Requisitos para conta bancaria

Relatorio sobre o uso dos fundos do subsidio
Arquivamento da documentagéo

Denuncia de malversacdo de fundos

Qualificacéo de clube

Para participar dos Subsidios Globais e dos Subsidios Pré-definidos da Fundacdo Rotéria, é necessario
que o clube concorde em implementar os requisitos financeiros e de gestao responsavel constantes deste
Memorando de Entendimento (MDE), e enviar anualmente pelo menos um associado do clube, de
preferéncia o Presidente da Comissao da Fundacdo Rotéria, ao Seminario Distrital de Gerenciamento
de Subsidios da Fundacdo Rotaria. Além disso, o distrito podera acrescentar requisitos de qualificacdo
adicionais e/ou exigir que seus clubes se qualifiquem para poderem participar dos Subsidios Distritais
da Fundacdo Rotaria. Cumpridos os requisitos, o clube estara qualificado a participar do programa de
subsidios da Fundacéo.

A. Satisfeitos os requisitos de qualificacdo, o clube estara qualificado pelo periodo de um ano rotario.

B. Paramanter a condicdo de qualificado, o clube precisa cumprir os dispositivos deste MDE, qualquer
requisito adicional estipulado pelo distrito, e todas as normas da Fundagdo Rotéria.

C. Oclube tem inteira responsabilidade sobre os fundos de subsidio que receber, independente de quem
os controlam.

D. A qualificacdo podera ser suspensa ou revogada caso haja malversacdo ou gestdo irresponsavel de
fundos envolvendo, mas ndo limitado a: fraude; falsificacdo de documentos, relatérios ou
associacdo ao clube; negligéncia; riscos a saude, bem-estar ou seguranca dos beneficiarios;
contribuicdes inelegiveis; utilizacdo de fundos visando beneficios pessoais; conflito de interesses
ndo revelados; monopolizacdo de fundos de subsidio por pessoas; superfaturacdo; aceitacdo de
pagamento dos beneficiarios; atividades ilegais; uso de fundos para propdsitos inelegiveis.

E. O clube deve cooperar com qualquer auditoria financeira, operacional ou do subsidio.

Responsabilidades dos dirigentes de clube
Os dirigentes de clube sdo os principais responsaveis pela qualificacdo do clube e implementacédo
apropriada dos subsidios da Fundacao Rotaria.

Suas responsabilidades incluem:

A. Indicar um associado do clube para implementar, administrar e manter a qualificacéo do clube.

B. Garantir o cumprimento de medidas de gestdo responsavel e gerenciamento dos subsidios da
Fundacdo Rotéria.

C. Assegurar que todos os envolvidos ajam de forma a evitar suspeita ou real conflito de interesses.
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3. Plano de gerenciamento financeiro
O clube deve instituir um plano de gerenciamento financeiro com os seguintes procedimentos:

Manter um sistema contabil que inclua o registro de todas as entradas e saidas de fundos do subsidio.
Proporcionar entrega de fundos, conforme apropriado.

Manter separadas as responsabilidades pela administracdo dos fundos.

Estabelecer sistema de inventario para equipamentos e itens adquiridos com fundos do subsidio, e
manter registro dos itens comprados, produzidos e/ou distribuidos por meio da atividade.

Garantir que todas as atividades do projeto, inclusive conversao de moeda, obedecam as leis locais.
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4. Requisitos para conta bancéria
O clube deve manter uma conta bancéaria exclusiva para a entrada e saida dos fundos do subsidio da
Fundacdo Rotaria.

A. A conta:

1. Deve exigir a assinatura de pelo menos dois rotarianos (signatarios oficiais) para saque de
fundos.

2. Se gerar fundos, estes devem ser baixos.

B. Em caso de conta corrente que gere juros, todo juro ganho deve ser documentado e usado para
custear atividades elegiveis e aprovadas para o projeto de subsidio, ou entdo remetido a Fundacao.

C. O clube deve abrir uma conta corrente separada para cada subsidio que receber, dando a cada uma
um nome especifico que identifique claramente o projeto de subsidio a que se refere.

D. Os fundos do subsidio ndo podem ser investidos nem depositados em contas de investimento, como
CDBs, acdes, bonds, fundos de investimento, entre outras.

E. O clube deve guardar extratos bancarios documentando a entrada e saida dos fundos do subsidio da
Fundacdo Rotaria.

F. O clube deve manter por escrito um plano para transferéncia de direito de gerenciamento da conta,
caso haja mudanca dos rotarianos que servem como signatarios.

5. Relatorio sobre o uso dos fundos do subsidio
O clube deve cumprir todos os requisitos da Fundacéo Rotéaria referentes a entrega de relatorios. Os
relatorios séo essenciais para garantir a gestao responsavel do subsidio pois informam a Fundacéo sobre
0 progresso do projeto e explica como os fundos do subsidio estdo sendo utilizados.

6. Arqguivamento da documentacao
O clube deve criar e manter um sistema para guardar documentos importantes relacionados a sua
qualificacdo e aos subsidios recebidos da Fundacdo. O arquivamento destes documentos garante a
transparéncia no gerenciamento de subsidios e ajuda nas auditorias financeiras ou avaliagdes.

A. Os seguintes documentos devem ser guardados (se precisar, inclua mais documentos a esta lista):
1. Informagdes bancérias, incluindo cdpias de extratos anteriores.
2. Documentos relacionados a qualificacdo do clube, incluindo copia do MDE, assinado.
3. Documentacgéo de planos e normas, incluindo:
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a. Plano de gerenciamento financeiro
b. Procedimento para arquivamento de documentagéo

c. Plano para transferéncia de direito de gerenciamento de conta corrente e responsabilidade
pelo arquivamento de informagdes e documentacao

4. Informac0es relacionadas a todos os subsidios recebidos, inclusive recibos e faturas para todas
as compras.
B. Os documentos devem ser guardados em local de facil acesso e estar disponiveis aos associados do
clube e ao distrito.
C. Os documentos devem ser guardados por pelo menos cinco anos, ou por periodo maior, se exigido
pelas leis locais.

7. Denuncia de malversacao de fundos
O clube deve informar ao distrito qualquer malversagéo, ou potencial de malversacéo, e irregularidade
no uso de fundos de subsidio, para que fique claro a todos que praticas do género nao serdo toleradas.

Autorizacdo e Acordo

Este Memorando de Entendimento é um acordo entre o clube e distrito, por meio do qual o clube devera
tomar as medidas necessarias para assegurar a implementacao apropriada das atividades do subsidio e o
gerenciamento adequado dos fundos do subsidio da Fundacéo. Ao autorizar a validade deste documento,
0 clube concorda em cumprir todas as condicoes e requisitos do MDE.

Em nome do Rotary Club de 0S
abaixo assinados concordam em cumprir todos os requisitos relacionados neste Memorando de
Entendimento para o ano rotario de 2020-21 e notificar o Distrito 4470 do Rotary International sobre
qualquer alteracéo as normas ou aos procedimentos relativos a tais requisitos.

Presidente do clube Presidente eleito do clube

Mandato 2019-20 Mandato 2020-21
Nome Nome

Assinatura Assinatura

Data Data
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